Образец письма о возврате денежных средств
Наименование организации
(Фирменный бланк)

 
индекс, адрес,
№            от              201   г. 


     

телефон, электронная почта


Начальнику Департамента 

по недропользованию по Приволжскому федеральному округу

Ф.И.О.
О возврате денежных средств

Просим осуществить возврат денежных средств по платежному(ым) поручению(ям)  от «       » ___          201  г. №   _   в сумме           (Сумма прописью) рублей. 
Указать причину возврата. 
Реквизиты, по которым необходимо осуществить возврат денежных средств:

Получатель:   (Наименование Получателя платежа)
ИНН 

КПП 
Р/с 
К/с 
БИК 

Наименование банка (в строгом соответствии со справочником БИК банков РФ)
КБК (код бюджетной классификации)
Код по ОКТМО.

Приложение: 
Платёжное поручение (Копия платёжного поручения).
Оригинал документа уполномоченного органа, подтверждающий, что работы, указанные в платёжном поручении (В «Назначении платежа»), не проведены. 
В случае частичного возврата платежа необходимо представить подтверждение обоснованности возврата части платежа от уполномоченного органа.
Генеральный директор                   подпись            расшифровка подписи

Главный бухгалтер                         подпись             расшифровка подписи

Исполнитель: Ф.И.О.
Тел.: (000) 000 00 00
